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XX(活动主题）策划方案

一、活动背景和意义
二、组织机构
主办单位： 
承办单位： 
协办单位：
三、活动主题
四、活动概况
（一）活动时间：
（二）活动地点：
（三）活动亮点：
五、活动内容安排
	序号
	日期
	时间
	内容

	1
	X月X-X日
	9：00-17：30
	XX主题展

	2
	X月X日
	15：00-17：30
	第X期宝安发布

	3
	X月X日
	15：00-17：30
	配套活动（一）：主题

	4
	X月X日
	15：00-17：30
	配套活动（二）：主题

	5
	如有其他活动，请继续填写


详细内容：
（1） XX主题展
	1
	时间
	

	2
	地点
	

	3
	展示内容
	

	4
	参展企业
数量
	

	5
	拟邀请展示企业名单
	


	1
	时间
	4月22日  下午14:30-16:30

	2
	地点
	湾区新技术新产品展示中心五楼

	3
	议程
（拟定）
	14:30-15:00   嘉宾签到
15:00-15:05   主持人开场
15:05-15:10   领导致辞
15:10-15:20   XX公司发布（拟定）
15:20-15:30   XX公司发布（拟定）
15:30-15:40   XX公司发布（拟定）
15:40-15:50   XX公司发布（拟定）
15:50-16:00   XX公司发布（拟定）
16:00-16:10   XX公司发布（拟定）
16:10-16:30   互动交流


（2） 第X期宝安发布：XXXXXX新技术新产品发布会
（三）配套活动一
（四）配套活动二


方案预算

1、 方案总预算：XXXX	元
2、 预算明细
	序号
	费用名称
	工作项目
（内容+简述）
	单价(元)
	数量
	金额（元）
	备注

	1
	总策划费
	含活动主题确定、活动方案输出、资源导入、筹备周期行政费等）
	
	1期
	
	

	2
	招展费用
	展商征集、筛选、回访确认、展板资料确认
	
	1层
	
	

	3
	招观费用
	专业观众、专业买家电话、短信息邀请，数据收集及参展参会确认
	
	1期
	
	通过湾区报名通道集中报名

	4
	嘉宾邀请费用
	参与演讲嘉宾
	
	人
	
	

	5
	现场组织费用
	现场5楼活动执行、3、4楼展期管理
	
	天
	
	注明现场工作人员数量

	6
	宣传推广费（分阶段展前、展中、展后）
	拟写推文，行业媒体（知名公众号、网站、行业群等）预热发布
	按行业媒体市场价
	1期
	
	对媒体影响力、阅读量等有要求，进行考核（综合媒体宣传由湾区展示中心负责）

	7
	物料制作费用
	主视觉设计、3.4.5楼电子屏设计及灯箱设计、制作、安装
	
	1套
	
	

	
	
	展商手册
	
	
	
	

	
	
	延展物料
	
	1项
	
	桁架、宣传牌、饮用水等

	8
	其他费用
	
	
	
	
	

	9
	税费
	根据税务等级
	
	
	
	

	10
	合计
	
	
	
	
	





附件1
展商企业备选名单


附件2
专业买家邀约名单


附件3
机构简介

	单位名称
	

	单位地址
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	单位联系人
	
	联系电话
	

	组织机构代码（统一社会信用代码）
	

	单位简介
	









	资质证书
	营业执照或事业单位、社会团体登记证书扫描件





附件4
往期办展经验
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